
基隆市德和國民小學 112 學年度防災演練矩陣式腳本 

 

演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
指揮官／ 
副指揮官 

通報組 避難引導組 搶救組 安全防護組 緊急救護組 
組長：教務主

任 
組員： 2 人 

組長：生教組
長 

組員： 3 人 

組長：事務組
長 

組員：3 人 

組長：總務主
任 

組員： 3 人 

組長：護理師 
組員：3 人 

(一) 
災害
發生
與察
覺 

09:21 

(一)情境模

擬與介紹。 

(二)師生安

撫與指導。 

依「趴下、掩
護穩住」要
領，就地掩避
保護頭頸部。  

依「趴下、掩護
穩住」要領，就
地掩避保護頭
頸部。 

依「趴下、掩護
穩住」要領，就
地掩避保護頭
頸部。 

依「趴下、掩護
穩住」要領，就
地掩避保護頭
頸部。 

依「趴下、掩護
穩住」要領，就
地掩避保護頭
頸部。 

依「趴下、掩護
穩住」要領，就
地掩避保護頭
頸部。 

(二) 
避難
疏散
及應
變啟
動 

09:26 

(一)校長依

判斷成立災

害應變小

組。 

(二)啟動災

害應變組

織。 

1.指揮官評估
地 震 強 度
與 建 物 耐
受情形，裁
示 進 行 全
校疏散。 

2.穿戴防災頭
盔，前往應
變 指 揮 中
心集合。 

1.穿戴防災頭盔
，攜行防災裝
備 前 往 應 變
指 揮 中 心 集
合。 

2.持續掌握及評
估災害資訊。 

1.穿戴防災頭盔
、攜行防災裝
備，就分配之
各 避 難 引 導
位置與動線，
引 導 師 生 疏
散。 

2.依疏散情形逐
步 移 向 指 揮
中 心 並 清 查
人數 

1.穿戴防災頭盔
、攜行防災裝
備 前 往 應 變
指 揮 中 心 集
合。 

2.疏散過程適時
留 意 校 園 危
害情形，掌握
搜救資訊。 

1.穿戴防災頭盔
、攜行防災裝
備，前往開設
應 變 指 揮 中
心 

2.初步瞭解電力
或 重 要 機 電
設備狀況，有
無停、跳電，
採 簡 要 避 險
措施 

1.穿戴防災頭盔
、攜行緊急救
護器材，前往
疏 散 位 置 設
置急救站。 

學務主任對全校實施廣播：地震！地震！全校師生請立即就地避難掩護！。 

(三)、
疏散
集結
通報 

09:31 

(一 )人數統

計與回報。 

(二 )老師安

撫學生情緒。 

(三)校園災

情勘查與回

報。 

指（副）揮官： 

1. 請各組組

長向我回

報集合狀

況。請避

難引導組

回報。 

組長： 

1.報告指揮

官，通報組全

員到齊。 

3.報告，通報

組收到，立即

派員前往準備 

組長： 

1. 報告指揮

官，避難引

導組全員到

齊。 

2. 報告指揮

官，全校教

職員生已疏

組長： 

1. 報告指揮

官，搶救組

全員到齊。 

2. 報告，搶救

組收到 

組長： 

報告指揮官，

安全防護組全

員到齊。 

組長： 

報告指揮官，

緊急救護組全

員到齊。 



演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
指揮官／ 
副指揮官 

通報組 避難引導組 搶救組 安全防護組 緊急救護組 
組長：教務主

任 
組員： 2 人 

組長：生教組
長 

組員： 3 人 

組長：事務組
長 

組員：3 人 

組長：總務主
任 

組員： 3 人 

組長：護理師 
組員：3 人 

2. 請導師安

撫其他學

生情緒。 

3. 搶救組請

注意，現

有五年忠

班 2 位學

生失蹤，

請加強在

五年忠班

疏散動線

進行校園

巡視，注

意是否有

同學受困

於教室或

受傷 

散至避難集

合點，五年

忠班有 2 位

同學行蹤不

明。 

導師向避難引導組回報 

三孝導師(1)：報告，三年孝班應到 20 人，全員到齊。 

五忠導師(2)：報告，五年忠班應到 20 人，有 2 位同學不知道去哪裡。 

(四)、
緊急
搜尋
與傷
患救
助 

09:41 

(一)失蹤人

員搜救與處

理。 

(二)傷患急

救。 

1.請留在原

地，並注

意安全。 

2.請緊急救

護組人員

 1.報告，避難

引導組收到。 

1.報告指揮

官，發現 2

位同學，他

們在圖書室

旁廁所外，

  



演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
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到德安樓

二樓電梯

口，檢查

同學傷

勢，如果

可以，將

受傷同學

送至緊急

醫護站，

並請注意

安全及以

對講機保

持聯絡。 

在疏散過程

中不小心跌

倒，一位右

手疑似有骨

折情形，另

一位手臂和

膝蓋多處擦

傷，目前位

置在德安樓

二樓電梯

旁，請派人

協助救護。 

2. 報告指揮

官，緊急救

護組已經到

現場，護理

師研判學生

手部骨折，

已做好簡易

固定與包

紮，應立即

送往醫院做

進一步的傷

口處置，已

經撥打 119



演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
指揮官／ 
副指揮官 

通報組 避難引導組 搶救組 安全防護組 緊急救護組 
組長：教務主

任 
組員： 2 人 

組長：生教組
長 

組員： 3 人 

組長：事務組
長 

組員：3 人 

組長：總務主
任 

組員： 3 人 

組長：護理師 
組員：3 人 

等待救護車

到來。 

(五)、

緊急

滅火

處理 

09:46 
災害回報與

處理。 

請搶救組攜

帶滅火器材

前往警衛室

旁支援，協

助滅火工

作。請務必

注意自身安

全，並做好

危險區域封

鎖隔離，隨

時回報災情

狀況。 

   1.報告指揮官，

學校警衛室

旁樹叢有火

苗竄出，疑

似發生火

災，請派人

支援。 

2.報告指揮

官，火勢已

及時撲滅，

幸無人員傷

亡。已於火

災現場拉出

警戒區，完

畢！ 

3. 報告指揮

官，安全防

護組已巡查

完畢，校園

建築物無損

壞情形，所

 



演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
指揮官／ 
副指揮官 

通報組 避難引導組 搶救組 安全防護組 緊急救護組 
組長：教務主
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組員： 2 人 
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組長：事務組
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組員：3 人 

組長：總務主
任 

組員： 3 人 

組長：護理師 
組員：3 人 

有通道順

暢。 

（搶救組進行撲滅火勢，安全防護組進行危險區域隔離。） 

(六)、

災情

的掌

握及

通報 

09:56 

(一)災情通

報與掌握。 

(二)餘震

後，評估校

舍安全與

否，再決定

是否帶回教

室。 

1. 請通報組

向本市教

育處回報

本校地震

災損以及

處理情

形，並實

施校安通

報。 

2.各位老師

及同學，

地震狀況

已解除，

學校的建

築物沒有

嚴重毀

損，所有

人都平

安，請大

家安心。

現在請老

師將學生

1.基隆市教育

處您好，這裡

是德和國小，

本校因稍早的

地震造成 2 名

學生受傷，已

進行初步救

護，並送往醫

院救治。突發

的火災亦已及

時撲滅，校園

暫無重大災

損。 

    



演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
指揮官／ 
副指揮官 

通報組 避難引導組 搶救組 安全防護組 緊急救護組 
組長：教務主

任 
組員： 2 人 

組長：生教組
長 

組員： 3 人 

組長：事務組
長 

組員：3 人 

組長：總務主
任 

組員： 3 人 

組長：護理師 
組員：3 人 

帶回教

室，並請

學生拿出

「家庭防

災卡」，

先行聯繫

家長報告

平安狀

況，如果

沒有聯絡

到家長，

請與家庭

防災卡上

的聯絡人

聯繫，向

他們報平

安，再請

他們與家

長聯繫說

明現況。

另外，請

大家提高

警覺，若

發生餘

震，請大



演練 
進程 

時間 
情境設定 

(狀況內容) 
指揮官／ 
副指揮官 
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長 
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組長：總務主
任 

組員： 3 人 

組長：護理師 
組員：3 人 

家務必再

次就地避

難，注意

疏散指

示。在救

護站的傷

患請救護

人員繼續

觀察。現

在請學務

處指揮班

級開始進

教室。 

 


